Cover Letter

Dear: Sir/ Madam

Here I attached my CV to apply for the position of Senior / Chief Accountant
With over 10 years of professional accounting experience, I have developed a high level of proficiency in all aspects of financial accounting, as well as general management knowledge and expertise. I have hands-on knowledge and experience in financial accounting, financial reporting, and budgeting and performance management.

 As Chief Accountant, I control and manage all financial accounting activities of the company. I am responsible for ensuring stakeholders are aware of their financial position on an ongoing basis and have all the information necessary to make meaningful financial decisions. In this position I lead the development and implementation of key financial decisions. This experience has been invaluable in allowing me to develop my financial and accounting expertise, as well as my management skills.

I pride myself on my highly developed communication skills and ability to build effective relationships across the business. I have a strong ability to lead teams as well as highly developed skills in detailed analysis and problem-solving.

I have a solid education in finance and accounting with a Bachelor of Commerce (accounting section) B.com and Master of Business Administration (MBA) and I have also completed other extensive professional development through courses.

In addition to my accounting and management abilities, I possess excellent technical skills and am proficient in essential computer software, including Focus, Quickbooks, Peachtree, Tally, e-promis, oracle e-business suite   Ms-Accounting, MS-Office (Excel, Word and PowerPoint.)
I believe I would be a great fit for this role and could make a valuable contribution to your organization. My resume is attached and I look forward to being able to discuss the position with you further. 
Yours sincerely, 

Resume

Akram Saeed 
Chief Accountant
Mobile: 
Email: 

Summary

Achievement Senior Accountant, Over 10 years highly skilled in group financial accounting experience in varied industry area including month end and year end consolidated financial reports (trial balance), (P&L statement), (cash flow) and (balance sheet), (fixed assets), (budgeting) and forecasting , and variance analysis, Strong analytical skills and my ability to use those skills to see all sides of a problem, Highly effective communication skills and ability to work with all types of people.
Areas Of Expertise: (multi-tasking skills)
· Can handle the full accounting cycle. (A/R, A/P, Petty Cash, Payroll, fixed assets ...etc) and maintain general ledgers including processing adjusting journal entries. Working by Local and international GAAP’s.

· Communicate and follow up banking transactions; Bank Account Reconciliation.

· Prepare financial reports, Trial Balance, Cash Flow Statement, P&L statement, Balance Sheet.

· Coordinate and complete the month-end closing process of the company's financial records

· Maintain chart of accounts, ensure compliance of accounts with financial statements.

· Team Leading, Staff coaching and Training / Development & and Provide improved controls for internal operations.


Employment History

Nov 2007 – present:                                                                                                                                            Al ain UAE
Senior Accountant from Nov-2007 to Nov-2012 / Chief Accountant from Nov-2012 to present
NRG   Properties Management 

Responsible for the financial and management accounts of Real-Estate Property Group, including More than 60 property investment and development companies, total value of worth approximately AED 1.5 Billion. Responsible for a team of 6 accountants and 3 assistants.
Responsibility:

· Full responsibility for Daily / monthly tasks in accounting cycle including accounts payable, accounts receivable, general ledger reconciliations, journal entries, month end close and financial reporting.

· Prepare financial reports, Trial Balance, Cash Flow Statement, P&L statement and Balance Sheet.
· prepare vat 201

· Monitoring and control over  Payroll (UAE WPS),  petty Cash, … etc

· Management and reconciliation Bank accounts Coordination for relationships with Banks.

· Marinating chart of accounts (accounts tree), create and built accounts tree.
· Fixed asset ledger maintenance.
· Leading, coaching and supervising accounting team and measuring employee’s performance.

· Responsible for prepare and monitoring property financial reports.

· Property management accounting including lease abstraction.
· Maintenance commercial and residential lease income.

· Review and design recommended modifications for the accounting system (Focus 6).
· Internal audit tasks: Responsible for ensuring the transactions of a business have been properly accounted for and accurately reflected the company’s accounting process.

· Participate in IT jobs (installing software, fixing computer hardware and network…etc)
Key Achievements:

· Design and develop successfully and suitable template for real-estate in accounting system (Focus 6).
· Contribute in decision making and provide supported reports by way of a strategic plan for purchase or sale properties.
· Create Electronic archiving system for accounting department, to improve the document controlling, saving and increase the process efficiency, provide classification and sorting of documents in an easy, flexible and automatically, Quick and direct access to any document of any kind at any time. Saving Time, share documents between users, protect documents from loss and damage and Search for any document in multiple ways.
· Created various models and analytical tools to facilitate variance analysis using advanced function of excel.

July 2005 - Oct 2007: Senior Accountant                                                                                 Abu Dhabi U.A.E

AL YASSAT   Trading & Distributions Abu Dhabi U.A.E


Responsibilities:

· Daily / monthly tasks in accounting, Entering & Preparing sales invoices. Check and tally posted invoices , (Accounts Receivable- Aging ) & Record purchases Bills,

· Following up accounts payable, preparing and printing Cheques payments after checking bills and supplier’s statement.

· Follow up any discrepancies.

· Communicate Bank .and Bank accounts Reconciliation.

· Performed the Inventory reports, Suppliers Accounts

· Preparing 350 more Employees payroll.
· Preparing financial reports (P&L statement, Balance sheet,.)

· Operation manager assistant, preparing reports using advanced function of excel.
· IT: install accounting and managing software, fixing computer network.
Jan 2004 - Jun 2005 General Accountant                                                                                             Khartoum   Sudan

MAFAS   Company Construction


Responsibilities:

· Handled accounts receivable, accounts payable, Petty Cash

· Banks Reconciliation.

· Following the Inventory, Suppliers & Costumers.

· Prepare payroll.

· Preparing P&L statement and balance sheet.
Education / Qualifications

· Master Of Business Administration                                                                                                                 Oct 2013

Chifley Business School                                                                                                                                      

· Bachelor of Commerce (accounting section)
                                                                                        May 2003

Cairo University with General grade (Very .good)                                     
                                             Cairo, Egypt

COURSES:















	· Professional Diploma in Accounting Applications.
	· Economic Decision making.
	· Leadership.

	· Development of Group Work Skills Program
	· Managing Information Systems.
	· Management Perspectives.

	· Part of CIA .Business management skills.
	· Strategic Management.
	· Project Management

	· Contemporary People Management (HR).
	· Operations Management.
	· Financial Management.

	· International Business Strategy.
	· Marketing.
	· Business Law


STRENGTHS AND OTHER SKILLS:
· Strong computer skills – MS.Office , MS-IE and Other Media & Graphic .

· Applications (Peachtree, Quick Book, Focus, Tally ERP 9 , MS-Accounting ,e-promis, oracle e-business suite...etc.)

· Possess strong analytical and problem solving skills, with the ability to make well thought out decisions.

· Communication, Negotiation skills. Excellent written and verbal Communication (Arabic and English).

· Ability to continue strong & perfect performance under work stress. Resourceful in the completion of duties.

· Effective at multi-tasking. Highly self-motivated. Trustworthy and ethical.

· Ability to learn any new system with in short period.

· (IT) Knowledge.
LANGUAGES:

· Arabic  : Native language

· English : Fluent
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MEMBERSHIPS:

Member of the Institute of Internal Auditors (IIA) U.S. Membership ID: 1542183    
PERSONAL INFORMATION:

	Birth Date:

Nationality: 

Visa Status: 

Marital Status: 

Driving License:
	31 March 1978

Sudan

Employment Vis (Transferable) UAE

Married

United Arab Emirates


INTERESTS:

Digital technology, Digital photography, Music and Fishing.
REFENCES:

Available upon request.

Please check out my profile on LinkedIn. www.linkedin.com/in/akram-saeed 

السيد/ السيدة:ــــــــــــــــــــــــــ

                                     المحترم/ المحترمة  

تحية طيبة و بعد ,,,
خطاب تقديم لوظيفة


بــــالإشارة للموضــــوع أعــــــلاه . أرفق الـــي ســـيادتكم الــسيرة الذاتية الخاصة بي . وذلك للــتقديم لــوظـــيفة مــحاسب مالــــي عــــام.
مع أكثر من عشرة أعوام من الخبرة في مهنة المحاسبة ،و بفضل الله سبحانه و تعالى , لقد حصلت على مستوى عال من الكفاءة في جميع جوانب المحاسبة المالية، فضلا عن الخبرة في إدارة الاعمال والتدريب العملي على المعرفة والخبرة في إعداد التقارير المالية، والمحاسبة المالية، ووضع الميزانيات وإدارة الأداء, و كذلك مراقبة وإدارة جميع أنشطة المحاسبة المالية للشركة. و مساعدة  مُلاك المنشأة  و ايضاح وضعهم المالي بشكل مستمر والحصول على جميع المعلومات اللازمة لإتخاذ القرارات المالية  الناجحة.
كما أنني أمتلك مهارات القيادة و التطوير وتنفيذ القرارات المالية الرئيسية. و أعتقد أن هذه التجربة لا تقدر بثمن في السماح لي لتطوير خبرتي المالية والمحاسبية، فضلا عن المهارات الإدارية .
ايضاً لدي مهارات التواصل المتطورة والقدرة على بناء علاقات فعالة عبر الأعمال. لدي قدرة قوية على قيادة فريق العمل وكذلك مهارات متطورة في تحليل وحل المشاكل.

فيما يخص مؤهلاتي الاكادمية . لقد حصل على درجة البكالريوس في المحاسبة  المالية من جامعة القاهرة و كذلك على درجة الماجستير في ادارة الاعمال بجامعة (سي بي اس) الاسترالية بفرعها بدبي . كما  انجزت العديد من الدورات المكثفة الاخرى  في المحاسبة و التطوير المهني و الاداري و الحاسب الاآلي.
لدي مهارات فنية ممتازة، في برامج الحاسب الاآلي الأساسية، بما في ذلك
(Ms-Office, Excel, Word, Power Point...)

كذلك برامج الحاسب الآلي المحاسبية مثل

(QuickBooks, Peachtree, Focus, Tally, Oracle, E-Business, ERP)

أعتقد سيكون خياراً مثالياً التقديم لهذه الوظيفة، ويمكن أن أقدم مساهمة قيمة لمؤسستكم.

تفضلوا بقبول فائق الاحترام،
مقدم الطلب :
 هاتف محمول:   @yahoo.com سيرة ذاتية                             بريد الكتروني:
أكرم الفاضل سعيد   
محاسب مالي عام  /  مدير حسابات
الملخص والهدف:
محاسب مالي عام ، أكثر من عشرة أعوام من الخبرة والمهارات العالية في المحاسبة المالية في إعداد التقارير المالية بما في ذلك (ميزان المراجعة) , (التدفقات النقدية) , (قائمة الارباح و الخسائر)( الميزانية العمومية), (الأصول الثابتة),(الموازنات).

الهدف: الإستفادة الكاملة من مهاراتي المهنية و مؤهلاتي الاكادمية و خبرتي الادارية لأصبح عضوا على المدى الطويل في فريق عمل شركة او مؤسسة و الإضافية و المساهمة لتوفير  فرص النمو والنهوض بالمؤسسة من اجل المنفعة المتبادلة.

مجالات الخبرة: (مهارات و تعدد المهام)
- التعامل مع الدورة المحاسبية الكاملة. (ذمم مدينة، ودائنة، الايرادات , المصروفات النثرية، والرواتب، والأصول الثابتة , الاجراءات المحاسبة الاخرى) ومسك الدفاتر العامة مع الالتزام بالمبادئ و الاصول المحاسبية العالمية و المحلية . 
- التواصل ومتابعة المعاملات مع البنك. وإعداد مطابقة  حساب البنك. 
- إعداد التقارير المالية ( ميزان المراجعة و التدفقات النقدية و قائمة الدخل و الميزانية العمومية  )
- تنسيق واستكمال عملية الحسابات الختامية من السجلات المالية. 
- المحافظة على متابعة الحسابات، مع ضمان مطابقة البيانات المالية للحسابات. 
- قيادة فريق العمل، تدريب و تنمية الموظفين وتوفير تحسين الرقابة على العمليات الداخلية.
الخبرات العملية :
NRGمجموعة (ان آر جي) العقارية - العين الإمارات العربية المتحدة 
الفترة : نوفمبر 2007 – الى الان
الوظيفة : مدير الحسابات
المسؤليات:
- ادارة الحسابات المالية وللمجموعة، بما في ذلك أكثر من 40 عقار ، وقيمة إجمالية أكثر من 800 مليون درهم تقريباً. المسؤلية عن فريق من المحاسبين.
- المسؤولية الكاملة عن المهام اليومية و الشهرية و السنوية في الدورة المحاسبة بما في ذلك مسك الدفاتر المحاسبية و المطابقات و التسويات المحاسبية و إدخالات دفتر اليومية، اجراء الحسابات الختامية.
- أعداد الاقرار الضريبي 201 .
- رصد و تدفق المعاملات المحاسبية والحسابات و مراقبة المستأجرين (العملاء). 
- إعداد التقارير المالية ( ميزان المراجعة، بيان التدفقات النقدية، قائمة الدخل وبيان الميزانية العمومية). 
.WPS- عمل و ومتابعة حسابات المصروفات النثرية وجميع السجلات و الرصد والرقابة على الرواتب و المعاشات 
- إدارة ومطابقة الحسابات المصرفية (حساب البنك)، تنسيق العلاقات مع البنوك. 
- الحفاظ على وتطوير مخطط الحسابات (انشاء وتعديل شجرة الحسابات)، . 
-  إعداد الأصول الثابتة دفتر الأستاذ، والجدول الزمني للإهلاكات. 
- القيادة والتدريب والإشراف على فريق المحاسبة وقياس أداء الموظفين. 
-  مسؤول عن إعداد ومتابعة التقارير المالية لقسم الاداراة . 
- ادارة و متابعة حسابات المستأجرين( العملاء) و التدقيق على الإيجارات (تجديد عقود الايجارات) .
- إعداد تقارير إيرادات العقارات و الإيجارات السكنية . 
- مراجعة وتصميم التعديلات الموصى بها أو تقارير على برنامج الحاسب الالى للمحاسبة (فوكس 6). 
- مهام التدقيق الداخلي: المسؤلية عن دقة القيود المحاسبية و التاكد من تسجيلها بشكل صحيح .

- المشاركة في بعض مهام الحاسوب (تثبيت البرامج، وتحديد أجهزة الكمبيوتر والشبكة ... الخ) 
الإنجازات الرئيسية: 
- إنشاء قالب  و شجرة حسابات مناسبة بنجاح على النظام المالي (فوكس 6) اثبت فعاليته في مجال العقارات. 
- المساهمة في صنع القرارات و اعداد التقارير لدعم الاداراة في وضع خطة استراتيجية لشراء أو بيع عقارات جديدة. 
- إنشاء نظام الأرشفة الإلكترونية لقسم المحاسبة، لتحسين التوثيق و الرقابة وادخال البيانات وزيادة الكفاءة و تصنيف وفرز الأوراق بسهولة ومرونة وتلقائية والوصول السريع والمباشر إلى أي وثيقة من أي نوع في أي وقت، وتوفير الوقت، والأوراق بين المستخدمين و تبادل وحماية الأوراق من الضياع والتلف. 
- عمل نماذج مختلفة باستخدان برنامج (أكسل) لتجميع و تحليل البيانات .

شركة الياسات للتجارة- تجارة وتوزيع - أبو ظبي الإمارات العربية المتحدة
الفترة : يوليو 2005 - اكتوبر 2007
الوظيفة : محاسب عام 
المسؤوليات: 
- المهام اليومية و الشهرية في مجال المحاسبة ( قيود اليومية و التسجيل و اعداد التقارير )

- إدخال إعداد فواتير المبيعات و سجل فواتير شراء .

-إعداد و متابعة تقاير الذمم المدينة و الدائنة.
- متابعة حسابات المدفوعات وإعداد وطباعة الشيكات بعد التحقق من فواتير والمدفوعات.
- متابعة و تدقيق اي اختلافات في القيود ا او التسجلات. 
- التواصل مع البنك و عمل مطابقة حساب البنك. 
- إعداد  تقارير جرد المخزون . 
- إعداد رواتب و معاشات  أكثر من350عامل و موظف .
- إعداد التقارير المالية ( ميزان المراجعة، بيان التدفقات النقدية، قائمة الدخل وبيان الميزانية العمومية).
- إعداد التقارير باستخدام (أكسل) و الدوال المتقدمة في البرنامج . 
- المشاركة في: تثبيت برامج المحاسبة وإدارة البرمجيات، وتحديد شبكة الحاسوب. 
شركة مفاس للبناء و التعمير - الخرطوم السودان
الفترة : يناير 2004 - يونيو 2005
الوظيفة : محاسب العام
المسؤوليات: 
- مسك الدفاتر المحاسبة و متابعة حسابات القبض وحسابات الدفع والمصروفات النثرية، البنوك، مطابقة حساب البنك، الجرد والموردين واجراء التسويات الجردية، وإعداد كشوف الرواتب. 
- إعداد التقارير المالية ( ميزان المراجعة، بيان التدفقات النقدية، قائمة الدخل وبيان الميزانية العمومية). 
المؤهلات الاكادمية
- درجة الماجستير في إدارة الاعمال : اكتوبر-2013
جامعة(سي بي اس) الاسترالية – فرع دبي
- بكالريوس المحاسبة المالية – بتقدير جيد جداً: مايو – 2003
جامعة القاهر – جمهرية مصر العربية
دورات 
- مهارات العمل الجماعي – مركز البحوث التجارية – القاهرة- مصر.

- دبلوم برامج المحاسبة المتخصصة- يات للتدريب المهني –القاهرة – مصر.

- مهارات أدارة الاعمال –  مورغان  للتدريب المهني – العين- الامارات.
المهارات الادارية و مراكز القوة
- مهارات قوية في الحاسب الآلي (برنامج وندوز أوفس), (أكسل), (ويرد) و (بور بوينت) و برامج اخرى .
    (Peachtree, Quick Book, Focus, Tally ERP 9, Oracle(E-business), e-promis  and other ERP Systems- برامج المحاسبة 
- المهارات التحليلية مع القدرة على حل المشكلات .

- مهارات التواصل و التفاوض (العربية والإنجليزية).
- القدرة على مواصلة الأداء القوي والمثالي و إنجاز الواجبات تحت ضغوط العمل المجهدة.

- فعالية في تعدد المهام. دوافع ذاتية. جدير بالثقة والالتزام الاخلاقي.
- القدرة على التعلم في فترة قصيرة .
اللغات :
العربية: اللغة الأم
الانجليزية: بطلاقة
: العضويات
ID العضوية: عضو في معهد المدققين الداخليين الأمريكية رقم 1542183
المعلومات الشخصية:
تاريخ الميلاد:31 مارس 1978
الجنسية والحالة الاجتماعة: السودان / متزوج
حالة الاقامة: اقامة عمل – قابلة للتحويل

رخصة قيادة سيارة : الامارات العربية المتحدة
الاهتمامات :
التكنولوجيا الرقمية، التصوير الرقمي والموسيقى وصيد الاسماك. 
المرجعية :
متوفر عند الطلب

http://lnkd.in/bE5XDvJ تفضل بزيارة ملفي الشخصي (لينكد ان) على الرابط:
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8\ Akram Saeed: Senior Accountant, Mobile: 00971-50-7113536 Email: mr.akramsaeed@yahoo.com

